POLITICA DE RETENCAO e EXCLUSAO de DADOS PESSOAIS

Esta Politica define os periodos de retencdo necessarios para todas as
categorias especificas de dados pessoais tratados pela FABIO LEANDRO RODS FERREIRA
— SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA e define os padres minimos a serem
aplicados ao destruir os dados pessoais ndo mais tratados. Esta politica aplica-se a todos
os executivos, diretores, trabalhadores, agentes, contratados, consultores ou
prestadores de servicos da FABIO LEANDRO RODS FERREIRA — SOCIEDADE INDIVIDUAL
DE ADVOCACIA que possam recolher, processar ou ter acesso a dados pessoais.

Esta politica aplica-se a todas as informacdes usadas na FABIO LEANDRO
RODS FERREIRA - SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA. Exemplos de documentos
incluidos:

J Correio Eletronico (e-mail);

. Documentos impressos;

. Documentos digitais;

o Video e dudio;

. Dados gerados por sistemas de cadastro de clientes.
° Mensagens trocadas em aplicativos mensageiro,
J LGPD — Lei Geral de Protecdo de Dados;

o Politica de Privacidade;

) Politica de Protecdo de Dados Pessoais;

. Cddigo Penal Brasileiro;

° Cadigo Civil;

° Cdédigo de Defesa do Consumidor;

° Estatuto da OAB;

° Cédigo de Etica da Advocacia;

° Cddigo de Processo Civil;

4.1 Principio Geral de Retencdo

No caso de qualquer categoria de documentos ndo especificamente
definidos em outra parte desta Politica (e em particular, no Cronograma de Retencdo de
Dados) e a menos que exigido de outra forma pela lei aplicavel, o periodo de retencdo
exigido para esse documento serd de 3 anos a partir da data de criacdo do documento.
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4.2 Programa Geral de Retencao

A Direcdo da FABIO LEANDRO RODS FERREIRA — SOCIEDADE INDIVIDUAL
DE ADVOCACIA define o periodo durante o qual os documentos e registros eletronicos
devem ser retidos por meio do Cronograma de Retencdo dos Dados.

Poderdo existir excecdes aos periodos de retencdao no Cronograma de
Retencdo de Dados, nos seguintes casos:

* Investigagdes em andamento das autoridades;
e Quando exercer direitos legais em casos de processos judiciais pela
legislacao local.

4.3  Backup dos Dados durante o Periodo de Retencao

Os dados pessoais coletados sdo armazenados em Banco de Dados na
nuvem, sendo desnecessaria a realizacdo de Backup.

4.4 Registros e Diretrizes

Registro Descricao Periodo de Razao parao Midia
retengao periodo da armazenada
apos o Retencdo
contrato
Cadastro de | Cadastro do 3 anos Exercicio de Nuvem
cliente cliente defesa em
eventual

processo de
responsabilizacdo

Elaboracdo de | Confeccdo de 3 anos Exercicio de Nuvem
documentos documentos defesa em
de interesse eventual
do cliente processo de
responsabilizacao
Contratos com | Aquisicdo de 5 anos Exercicio de Nuvem
terceiros servigos de direitos devido a
terceiros execuc¢ao de
contrato.

A FABIO LEANDRO RODS FERREIRA - SOCIEDADE INDIVIDUAL DE
ADVOCACIA e os seus funcionarios devem regularmente rever todos os dados, sejam
eles mantidos eletronicamente ou em papel, para decidir eliminar ou excluir quaisquer
dados, uma vez que a finalidade para a qual esses documentos foram criados ja nado é
mais relevante, observada as diretrizes de retencao.
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A responsabilidade geral pela destruicdo de dados é da Direcdo da FABIO
LEANDRO RODS FERREIRA — SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA.

Encerrado o contrato, e procedida na devida prestacao de contas, inicia-se
o prazo de retencdo definido nas diretrizes, registrando-se em agenda eletronica a data
de vencimento emitindo alerta para efetivar a exclusao.

Uma vez tomada a decisdo de eliminar os dados pessoais de acordo com o
Cronograma de Retencdo de Dados, os dados devem ser excluidos, triturados ou
destruidos tento em atencdo se é papel ou em formato eletrénico dependendo da sua
forma e tendo em conta sempre o grau equivalente ao seu valor para os outros e o seu
nivel de confidencialidade.

O método de destruigdo varia e depende da natureza do documento. Por
exemplo, quaisquer documentos que contenham informagdes sensiveis ou
confidenciais (e dados pessoais particularmente sensiveis) devem ser destruidos como
lixo confidencial e estar sujeitos a eliminacdo eletronica segura; alguns contratos
expirados ou substituidos podem apenas garantir a destruigdo interna.

Efetivada a eliminagdo, o cliente deve ser formalmente comunicado da
exclusdo, registrando-se a exclusdo no Livro de controle de eliminacdo que gravara os
seguintes registros:

Data Responsavel Rétulo de Origem Midia
Exclusdo | pela eliminagao Dados Cliente/Terceiro armazenada

5.1 Violagdo, Execucdo e Conformidade
Qualquer suspeita de violacdo desta Politica deve ser reportada
imediatamente ao nosso canal de comunicacao: dpo.fabio@gmail.com
Todos os casos de suspeita de violacdes desta Politica devem ser
denunciados aos seguintes canais:
- Reclamar diretamente conosco pelo e-mail: dpo.fabio@gmail.com
- Efetuar denuncia a OAB/RS pelo e-mail: ouvidoria@oabrs.org.br
- Efetuar reclamagdo perante o PROCON de sua cidade ou diretamente a um
6rgdo do Ministério Publico de sua cidade.
- Efetuar denuncia pelo site da ANPD: www.gov.br/anpd/pt-br
O ndo cumprimento desta Politica pode resultar em consequéncias
adversas, incluindo, mas ndo limitando a perda de confianca do cliente, litigio e perda
de vantagem competitiva, perda financeira e danos a reputacdo da FABIO LEANDRO
RODS FERREIRA — SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA, danos pessoais, danos ou
perdas.

5.2 Destruicdo de Documentos

5.2.1 Cronograma da Rotina de DestruigcGo
Os registros que podem ser regularmente destruidos, a menos que sujeitos
a uma investigacao legal ou regulatéria em andamento, sdo os seguintes:



o Anuncios e avisos de reunioes; alertas de audiéncias; Relatério sobre andamento
de processos;

. SolicitagGes de informagdes comuns;

J Recados de mensagens;

o Enderecos, telefones e e-mails substituidos;

. Duplicacdo de documentos, copias de tela;

o Revistas comerciais, catdlogos de fornecedores, folhetos e boletins informativos

de fornecedores ou outras organizagdes externas.
Em todos os casos, a eliminacdo encontra-se sempre sujeita a quaisquer
requisitos que possam existir no contexto de um litigio.

5.2.2 Método de Destruicéo

Os documentos que contém informagdes de mais alta seguranca e
confidencialidade, ou que contém informac¢des confidenciais, como nomes, assinaturas
e enderecos de terceiros, ou que podem ser usados por terceiros para cometer fraudes,
mas que ndo contém dados pessoais e aquelas que incluem dados pessoais. Estes
documentos devem ser eliminados como lixo confidencial (triturado transversalmente
e incinerado) e sujeitos a uma eliminagdo eletronica segura.

5.3 Gestao base dos Registros deste Documento

A gestdo dos registros observa o Nome do Registro; a Pessoa responsavel
pelo armazenamento; o Controle para Protecdo de registros; o Tempo de Retencgdo; e o
Cronograma de Retengdo de Dados.

Porto Alegre, 12 de dezembro de 2020

Fabio Leandro Rods Ferreira
Socio Fundador da
FABIO LEANDRO RODS FERREIRA - SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA
CNPJ 27.805.055/0001-25

Classificacdo desse documento para fins de protecdo e privacidade de dados: PUBLICO
Informagdes podem ser disponibilizadas e acessiveis a qualquer pessoa.
Art. 59, Inc. X da LGPD




